SECRETARIA DE PLANEJAMENTO — SEPLAN

SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

SUPERINTENDENCIA DE
PLANEJAMENTO URBANO

SUPERINTENDENCIA DE
GESTAO URBANA

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE

SEGAO DE ARQUIVO
DE PROJETOS

JAPROVAGAO DE PROJ, DEPARTAMENTO DE CEOFROEES B ANALISE PROJETOS, ORCAMENTO E | DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO,
ARQUITETONICOS E PLANO DIRETOR ARQUIVO oNEE ESTRATEGICA E ARQUITETURA E AVALIACOES TOPOGRAFIA ALVARAS GESTAO,PROJETOS E
DE PARCEL. DO SOLO DADOS ESTETICA URBANA CONVENIOS
| |SECAO DE CONSULTA SEGAO DE | | LEV/?E(T;:,\?E?\‘ETO o SEGAO DE CONSULTA
PREVIA AVALIAGOES LOCACOES E PROCESSOS
SEGAO DE
SEGAO DE L | DESENHOS,
FISCALIZAGAO MEMORIAIS E
CALCULOS




SECRETARIA DE PLANEJAMENTO — SEPLAN
FUNCIONOGRAMA — PARTE 1

SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO

- formular e coordenar a politica municipal de
desenvolvimento urbano;

- alocar recursos e compatibilizar programas,
projetos e atividades de desenvolvimento
urbano e rural, de infraestrutura, de habitagao,
de saneamento e de telecomunicagdes, com os
niveis federal e estadual;

- articular-se com instituicdes publicas, privadas
e ndo governamentais relacionadas ao seu
ambito de atuagdo, visando a cooperagdo
técnica e a integracdo de acdes setoriais com
impacto sobre a gestdo urbana, a
competitividade e sustentabilidade da cidade e a
qualidade de vida dos cidadéos;

- coordenar as atividades de planejamento
urbano e de implementacéo do Plano Diretor, da
Lei de Uso e Ocupagéo do Solo do Municipio e
das legislagbes urbanisticas complementares
em colaboragdo com os demais 6rgdos da
Administracdo Municipal;

- normatizar, monitorar e avaliar a realizagdo de
acdes de planejamento, intervengdo e gestio
urbana;

- elaborar projetos arquitetdnicos, urbanisticos e
complementares de equipamentos comunitarios,
pracas, areas de lazer e correlatos;

- avaliar e aprovar os projetos arquiteténicos e
de parcelamento do solo de agentes privados;

- formular e propor agGes com vistas a integrar
os diversos projetos desenvolvidos pela
Administracéo Publica Municipal;

- promover a captacédo de recursos nos ambitos
municipal, estadual e federal;

- gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado.




- assistir o Gabinete do Prefeito;

- planejar e coordenar as  agOes
governamentais, no ambito de sua competéncia;
- promover, coordenar, supervisionar e
normatizar a aplicagdo da legislagdo e das
normas especificas no ambito de sua
competéncia;

- desenvolver, orientar e implementar agdes e
politicas no ambito de sua competéncia;

- promover a orientagdo normativa, a execugao,
o controle, a fiscalizagdo e a coordenagdo da
logistica das atividades no ambito de sua
competéncia;

- planejar, coordenar, compatibilizar, avaliar,
alocar e acompanhar a execugdo dos recursos
orcamentarios necessarios ao cumprimento dos
objetivos e metas governamentais, referentes as
atividades sob sua responsabilidade;

- estabelecer convénios, parcerias e termos de
cooperagdo com instituicdes publicas, privadas
e ndo governamentais que atuem no ambito de
sua competéncia;

- organizar, dirigir, coordenar, executar as agoes
relativas a servicos publicos, no ambito de sua
competéncia;

- gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado.

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO — SEPLAN
FUNCIONOGRAMA — PARTE 2

SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

SUPERINTENDENCIA DE
PLANEJAMENTO URBANO

- elaborar as diretrizes de planejamento urbano
do Municipio;

- realizar levantamentos, elaborar estudos,
pesquisas e projetos que visem ao
desenvolvimento urbano do Municipio;

- disciplinar o uso do solo;

- gerir os processos de aprovacdo prévia e
definitiva de projetos arquitetdnicos e de
parcelamento do solo (loteamentos) privados no
territorio  municipal, visando garantr o
cumprimento da legislagdo urbanistica e das
diretrizes de planejamento urbano;

- elaborar, coordenar, sistematizar e difundir
diretrizes e informagdes referentes ao Plano
Diretor, ao uso e ocupagdo do solo e as
legislagGes urbanisticas complementares;

- executar o controle do uso e ocupagéao do solo
do Municipio, segundo as diretrizes do Plano
Diretor e os demais instrumentos legais
previstos para esta finalidade;

- elaborar o planejamento do sistema viario e da
arquitetura e estética urbana;

- desenvolver instrumentos e ferramentas de
controle da implementacdo do planejamento
urbano;

- desenvolver, gerenciar e gerir os projetos
arquitetonicos, estruturais e complementares
(projetos  elétricos, hidrossanitarios, etc.) de
competéncia da Prefeitura Municipal, incluindo a
elaboracdo de orcamento e especificaces
técnicas;

- orientar as demais secretarias quando da
contratagcdo para elaboragdo de projetos
arquitetdnicos e complementares por empresas
terceirizadas;

- desenvolvimento de projetos arquitetdnicos e
estruturais.

SUPERINTENDENCIA DE
GESTAO URBANA

- gerenciar a elaboragdo de laudos de avaliagio
de iméveis e orcamentos;

- gerenciar as atividades de topografia;

- fornecer alvaras de licenca e localizagio para
atividades de comércio, servigo e indUstrias que
venham a se instalar no Municipio;

- fornecer alvaras para realizagéo de eventos;

- responder a demandas do Ministério Publico,
no que couber.

- prestar assisténcia direta e imediata ao
Secretario, e na sua auséncia, substitui-lo
quando se fizer necessario;

- assistir ao Secretario, na supervisio e
coordenacdo das atividades dos 6rgdos
integrantes da estrutura da Secretaria e das
entidades a ela vinculada;

- coordenar e supervisionar as atividades de
organizagdo e modernizacdo administrativa,
bem como as relacionadas aos sistemas federal
e estadual de planejamento e de orgamento, de
administracdo financeira, de contabilidade, de
administracdo de recursos de informagdo e
informatica, de recursos humanos, de servigos
gerais e de documentagéo e arquivos, no ambito
da Secretaria e entidades vinculadas;

- planejar e coordenar as agfes integradas de
gestdo e modernizag&o institucional;

- promover e disseminar melhores praticas de
gestdo e modernizag&o institucional;

- auxiliar o Secretério na definicdo de diretrizes e
na implementagdo das acBes da area de
competéncia da Secretaria;

- promover e garantir a execucdo dos atos
indispensaveis a rotina de trabalho da
Secretaria;

- garantr o fluxo diario dos processos
administrativos em tramite na Secretaria;

- coordenar junto ao Secretério o planejamento
orcamentario e financeiro da Secretaria e
garantir a plena execugdo orcamentaria junto ao
Departamento de Planejamento, Gestéo,
Projetos e Convénios;

- receber as demandas oriundas das diversas
Secretarias e demais entes da Administragdo
Publica e promover os encaminhamentos
decorrentes, pautando-se sempre pela
necessidade de manter a interlocucéo entre os
diversos 6rgéos publicos;

- colaborar com o estabelecimento de interface
entre os diversos o6rgdos e entidades da
Administracédo Publica Municipal, especialmente
no que se refere aos projetos institucionais
ligados a Secretaria;

- assumir os encargos inerentes a celebragéo de
convénios, parcerias, termos de cooperacédo e
demais instrumentos que cuja gestdo deva ser
da Secretaria com acompanhamento da
documentagdo para celebragdo do termo
juridico, até sua concluséo e prestacdo de
contas;

- acompanhar o planejamento e a execugdo dos
projetos e programas estratégicos da Secretaria;
- gerenciar a rotina administrativa da Secretaria;
- fiscalizar o cumprimento interno da legislacéo e
normas da Secretaria.
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SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

SUPERINTENDENCIA DE
PLANEJAMENTO URBANO

DEPARTAMENTO DE APROVAGAO DE PROJ. ARQUITETONICOS E DE]
PARCEL. DO SOLO

DEPARTAMENTO DE PLANO DIRETOR

DEPARTAMENTO DE GEOPROCES. E ARQUIVO TECNICO

DEPARTAMENTO DE ANALISE ESTRATEGICA E DADOS

DEPARTAMENTO DE PROJETOS, ARQUITETURA E ESTETICA
URBANA

- elaborar, cumprir, fazer cumprir, acompanhar, avaliar e controlar a

do Plano Diretor do Municipio e legislagdes urbanisticas

as demais ias a e vistorias
em imbveis para instrucdo de relativos a de
projetos arquitetdnicos, de alvaras de certiddo de

de obra, loteamentos e remanejamentos de areas urbanas, projetos

de i e conjuntos
- analisar os projetos de privadas, i a i de
alvarés de reforma e i

Lei de Uso e Ocupacéo do Solo, o Cédigo de Edificagdes e demals
legislagdes pertinentes;

- fornecer “Habite-se” de edificagdes novas ou reformadas, apés a
conclus&o e a fiscalizagao das obras;

- analisar os projetos de edificagdes plblicas e privadas quanto a
acessibilidade de acordo com as normas legais;

- promover vistorias com vistas as emissdes de alvaras de e

e propor
- propor medidas visando o acompanhamento do crescimento da malha
urbana bem como suas diretrizes e tendéncias;

- aplicar e promover a divulgacéo, atualizagdo e a aplicacdo do Plano
Diretor de Uberaba, em vigor;

- articular-se com outros Orgdos e secretarias municipais para
acompanhamento da aplicagéo das normas e legislagdes urbanisticas;

- manter atualizadas as informagdes referentes ao Plano Diretor na
pagina eletronica da Prefeitura Municipal;

- analisar projetos de lei de autoria do Poder Legislativo e do Poder
Executivo quando houver interferéncia com as leis do Plano Diretor,

habite-se;

- |merag|r com as Secretarias afins visando atender as diretrizes das leis
ao uso e do solo e plano diretor na

execucao das suas tarefas;

- coordenar as andlises das Fichas de Consulta Prévia para Edificacdes

com base nas leis municipais;

- manter cadastro técnico atualizado de todas as informagdes fisico-
territorial que possam compor o geoprocessamento do Municipio, seja em
mapas, plantas, levantamentos, em midia digital e vegetal, bem como
dispunibllizar estas informagdes aos demais 6rgaos municipais;

0 processo de captagdo e digitalizagdo de
imagens e mapas do Municipio;
- elaborar e manter atualizados os mapas da cidade, bairros rurais, e do
Municipio;
- elaborar mapas tematicos para subsidiar todos os 6rgdos e secretarias
referentes as suas areas de atuagao;
- promover a reproducdo de copias de mapas e projetos quando
necessario;

- elaburar pru]elos que visem a melhoria da qualidade estética e funcional
das

- elaborar junto as Fund: e C

da Prefeitura de Uberaba para andlise e formatagdo de { e
progndsticos;

- elaborar mapas com a 0 de i a saude,

educacdo, servico social e equivaléncia existentes;

- planejar a disposi¢éo de novos espagos para equipamentos publicos;

- elaborar gréficos com dados referentes a evolugao da construgao civil;

- gerar relatérios temporais da evolugéo urbana;

- analisar as vigentes para verifi dos obtidos;
- comparar os resultados obtidos das legislagdes vigentes para
aprimoramento;

- elaborar pesqulsas de satisfagdo das agdes do Governo Municipal
urbano na cidade de Uberaba;

- dar suporte as segdes e
Secretana de Planejamento;

que a

emitindo p técnicos;
- promover e a de debates e
publicas, visando a D ea i da i nas

mapas e informagbes georreferenciadas aos 6rgaos e

definigdes do planejamento urbano;

- responder a demandas do Ministério PUblico, no que couber;

- subsidiar o Grupo de Trabalho Executivo (GTE) do Plano Diretor com
pareceres técnicos em processos e Fichas de Consulta Prévia que devam

da Prefeitura Municipal;

- desenvulver métodos para aprimoramento do processo da gestdo
urbana;
- elaborar estudos referentes & mobilidade urbana;

- requisitar aos demais Orgaos dados e
necessarias ao planejamento urbano e rural, organizando-os e mantendo-
os devidamente atualizados;

- promover a i de i e de

- e projetos de aos ser I pelo GTE, e i los para os setores
pertinentes a sua area de atuagao; apos a andlise do GTE;
- analisar os prolelos de |mplamacéo de parcelamento do solo sejam eles - elaborar termos de as

tendo em vista a Lei de

atividades do Grupo de Trabalho Execuuvo (GTE) do Plano Diretor;

- fazer publicar editais de Estudo de Impacto de Vizinhanca;

- convocar as reunides do Conselho de Planejamento e Gestdo Urbana;

- subsidiar o Conselho de Planejamento e Gestdo Urbana,

P du Solo, i a do decreto de

- a i dos e

urbanisticos;

- manter arquivo com todos o0s projetos ap! de do
solo;

- fornecer informacdes as demais secretarias e 6rgdos da Prefeitura
Municipal quanto aos loteamentos aprovados.

as reunides e

dados basicas de interesse para o
planejamento urbano e rural do Municipio.

- manter os mapas de urbana;
- participar do Conselhos i
Secretarias afins;

- coletar dados junto as Associagdes de bairros e demais organizagoes
civis;

- manter um intercambio entre o Poder Publico e as L

com as

de uso publico, inclusive propondo agdes
para sua revnahzagéu,

- elaborar e acompanhar a implantagdo de projetos de revitalizagdo
urbana;

- analisar e informar quanto a solicitagdes relativas ao Cédigo de Posturas
do Municipio, no que tange a ocupacéo de logradouros publicos por
toldos, mesas e cadeiras e outros equipamentos urbanos;

- analisar e informar quanto a utilizagdo de vias e logradouros publicos
para a realizagdo de feiras livres e itinerantes;

- analisar e informar quanto a utilizacdo de calgaddes;

- analisar pedldus de a
e em iméveis publicos e privados;

- propor e 0s projetos e pi visual para i

e mobiliarios urbanos;

- opinar em pi de i ( e de edifi de

interesse do Mumuplu

- opinar quanto aos processos de transferéncia do direito de construir
quando envolverem iméveis tombados;

- propor e fazer cumprir as normas referentes a estética urbana e a
preservacéo do patriménio histérico;

- criar estratégias para agdes do Governo Municipal;
- propor estratégias para aperfeicoamento entre a relagdo do Governo
Municipal com os Governos Estadual e Federal.

do Ministério Publico, no que couber
de projetos i e i para

- promover a
edificagdes publicas;
- prumuver a elaboragéu de projetos arquitetdnicos destinados a
das publicas exi:

- elaborar prujews urbanisticos e paisagisticos para areas verdes, pragas
e parques do Municipio;
- observar normas sobre especificacdes de materiais para obras,

il publicos, ap! as de
materiais para os projetos elaborados;
- promover e zelar pelo cadastro técnico de projetos existentes, bem
como promover suas reprudugées e copias quandu solicitado;
- promover agdes avel pelos Servicos
Urbanos e Obras, quanto aos prolelos elaborados subsidiando-a para a
perfeita execugéo dos projetos;
- desenvolver projetos em conformidade com a legislagéo urbanistica
vigente;
- elaborar projetos para e obras
pela Secretaria, quais sejam, projetos estruturais, hidrossanitarios,
combate a incéndio, elémcus telefonia e cabeamento estruturado;

pelos projetos
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SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

SUPERINTENDENCIA DE
GESTAO URBANA

DEPARTAMENTO DE ORGAMENTO E AVALIACOES

DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA

DEPARTAMENTO DE ALVARAS

DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO,
GESTAO,PROJETOS E CONVENIOS

- elaborar laudos de avaliacdo de iméveis, para fins de
desapropriagdes, permutas, doagdes, comodatos e aluguéis,
promovidos pelo Municipio;

- elaborar orcamento e especificaces técnicas de obras e
edificades piblicas para subsidiar processos licitatérios,
analise e julgamento de propostas, assim como a obtengao
de recursos externos;

- elaborar de dos em

- efetuar e de
interesse da Secretaria de Planejamento e demais
levantamentos de interesse de orgdos e secretarias

- analisar e liberar processos de alvarés de licenca para
localizago e funcionamento;
- analisar e liberar processos de alvarés de licenca para

- analisar e informar quanto ao cumprimento das
determinagdes do Codigo de Posturas, no que couber;

aprovagao, para efeito de garantia hipotecaria;

- elaborar laudos técnicos referentes a aplicaéo da outorga
onerosa do direito de construir;

- participar da elaboragéo da planta de valores do Municipio,
para efeito de lancamento de IPTU e ITBI;

- colaborar com a Procuradoria Geral, nas ades judiciais de
desapropriagdes e elaborago de quesitos e pareceres dos
laudos periciais que envolvam trabalhos de engenharia de
avaliagao.

as do Ministério Pablico, no que

municipais; realizacéo de eventos;
- elaborar plantas e mapas apés feitos os levantamentos em
campo;
- elaborar relativos aos
couber;
- manter o cadastro de éreas

publicas municipais;

- interagir com o Departamento do Plano Diretor, para
execugdo das suas tarefas;

- promover, e gerir as

financeiras, contabeis, recursos humanos, planejamento,

modemizagao e informagdo, assim como elaboragao,

captagéo, &

de projetos e convénios;

- definir, coordenar e supervisionar o processo de
global das da bem como

avaliar o desempenho de suas atividades, propondo agdes

que visem assegurar os objetivos e metas estabelecidas;

- executar, acompanhar e controlar as atividades

de financeira e de

de recursos humanos, de material, transporte,

- dar suporte técnico aos demais departamentos da - analisar, controlar e a do de &
Secretaria de Planejamento, por meio da do de de do de alvaras de inscrigo inicial, contabilidade da secretaria;
& e e do de alvarés, alteragao de , e - e executar as atividades relacionadas com a
plantas e mapas; outros pedidos concernentes ao de empi &
- manter e conservar todos os equipamentos disponiveis ao no Municipio; documentagdo, comunicagdo, servicos gerais, arquivo e de

departamento para perfeita execugdo dos servicos de
campo;

- executar os levantamentos planialtimétricos com
apresentagdo das caracteristicas do relevo e os pontos
singulares (rios, edificacdes, arvores, muros, ruas, pogos de
visita de esgoto e aguas pluviais, caixa de luz, telefone etc.),
incluindo a localizaéo da area na regido do entomo, por
meio das coordenadas e da dirego norte-sul;

- emitir relatério mensal referente a tramitagao dos processos
para instalacéo de atividades;
- coordenar e desenvolver projetos de G0 aos

informatica;
- divulgar e fazer cumprir, no ambito da secretaria, as

requerentes, pertinentes a sua area de atuacao;
- coordenar a Comissdo de Andlise e Fiscalizagdo de
Processos de Alvara de Licenga e L 0, com a

pelas unidades centrais;
- elaborar a proposta orgamentaria anual da secretaria e dos
programas, contratos e projetos sob sua responsabilidade,

a utlizagdo de créditos  aprovados,

finalidade de vistoriar, analisar e emitir
a processos de alvaras e Fichas de Consulta Prévia para

aequipe de e auxiliares;
- responder tecnicamente pelos servicos realizados pela
equipe de topografos, desenhistas e auxiliares;

- manter e zelar pelo cadastro técnico de levantamentos,
plantas e memoriais executados, bem como promover suas
reproducdes e copias quando solicitadas.

de

e avaliando a execucdo
orcamentaria;

as das projetos e
das unidades da secretaria para

subsidiar a elaboragio do Plano Plurianual de Acdo

Gi - PPA e dos 0 3

- , executar as relativas a

de pessoal e desenvolvimento de recursos humanos;

- executar planos de desenvolvimento de recursos humanos,
as diretrizes do central

competente;

- manter atualizado cadastro de informages sobre a

formagéo profissional e a avaliagéo de desempenho dos

servidores da secretaria;

- elaborar, captar recursos, coordenar, monitorar e
projetos e convénios de interesse da .
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SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

SUPERINTENDENCIA DE
PLANEJAMENTO URBANO

DEPARTAMENTO DE APROVAGAO
DE PROJ. ARQUITETONICOS E DE
PARCEL. DO SOLO

DEPARTAMENTO DE PLANO
DIRETOR

DEPARTAMENTO DE
GEOPROCES. E ARQUIVO
TECNICO

DEPARTAMENTO DE ANALISE
ESTRATEGICA E DADOS

DEPARTAMENTO DE PROJETOS,
ARQUITETURA E ESTETICA
URBANA

SEGCAO DE CONSULTA PREVIA

SEGAO DE FISCALIZAGCAO

SECAO DE ARQUIVO DE
PROJETOS

- receber e analisar as Fichas de
Consulta Prévia para Edificacdes
em conformidade com a legislacédo
urbanistica em vigor e entregar
para os

interessados o resultado das
mesmas;

- encaminhar as FCP’s para outros
6rgdos que devam opinar nos
casos previstos em lei;

- arquivar coépia e emitir relatério
mensal referente a tramitacdo das
Fichas de Consulta Prévia para
Edificagdes;

- coordenar e desenvolver projetos
de orientagdo aos requerentes,
pertinentes a sua area de atuagéo.

- verificar em campo a localizagdo e
situacdo do imdvel onde se
pretende edificar ou parcelar, e
informar ao Departamento de
Aprovacéo de Projetos
Arquitetbnicos e Parcelamento do
Solo;

- subsidiar o Departamento para
decisdo quanto ao fornecimento de
licencas e “habite-se”, apds
promover a fiscalizagdo em campo;
- subsidiar o Departamento quanto
a quaisquer esclarecimentos
necessarios para o fornecimento da
aprovagao de projeto arquitetdnico,
licenga para construir, substituicdo
de projeto e parcelamento do solo,
apo6s vistoria em campo.

- manter arquivo com todos o0s
projetos aprovados de
parcelamento do solo;

- fornecer informagdes aos demais
departamentos da Secretaria de
Planejamento, bem como demais
secretarias e 6rgdos da Prefeitura
Municipal quanto aos processos
aprovados;

- manter em arquivo provisério os
processos de aprovagdo de
projetos arquitetdnicos, licenga para
construir, substituicdo de projetos,
até o pedido de habite-se.
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SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

SUPERINTENDENCIA DE
GESTAO URBANA

DEPARTAMENTO DE ORGAMENTO E
AVALIAGOES

DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA

DEPARTAMENTO DE ALVARAS

SECAO DE AVALIAGOES

SEGAO DE LEVANTAMENTO E
LOCAGOES

SEGAO DE DESENHOS, MEMORIAIS E
CALCULOS

SECAO DE CONSULTA E PROCESSOS

- elaborar laudos técnicos de avaliagdo de
iméveis, para fins de desapropriacdes,
permutas, doacdes, comodatos e
aluguéis, promovidos pelo Municipio;

- participar da elaboragdo da planta de
valores do Municipio, para efeito de
lancamento de IPTU e ITBI;

- colaborar com a Procuradoria Geral, nas
acdes judiciais de desapropriagdes,
elaboracédo de quesitos e pareceres dos
laudos periciais, que envolvam trabalhos
de engenharia de avaliagéo.

- efetuar levantamentos topogréficos e
cadastrais em campo;

- efetuar locacdes de meios fios, iméveis,
e projetos a serem implantados pelos
6rgéos publicos municipais.

- elaborar plantas e mapas apds feitos os
levantamentos em campo;

- elaborar memoriais descritivos relativos
aos levantamentos efetuados;

- manter e zelar pelo cadastro técnico de
levantamentos, plantas e memoriais
executados, bem como promover suas
reprodugdes e copias quando solicitadas.

- coordenar as atividades relacionadas
aos processos de Alvard de Licenca e
Localizag&o, no ambito da secretaria;

- manter e organizar toda a tramitagéo de
processos inerentes ao Departamento de
Alvaras;

- manter atualizadas todas as informagées
referentes a processos, para facil acesso
do Chefe do Departamento;

- colaborar com as atividades inerentes ao
Departamento de Alvaras;

- coordenar a Comissdo de Anélise e
Fiscalizagdo de Processos de Alvaras de
Licenca e Localizagdo, com a finalidade
de vistoriar, analisar e emitir pareceres
referentes a processos de alvaras e fichas
de consulta prévia;

- analisar e liberar processos de Alvaras
de Licenca e Localizacéo e licencas para
realizagdo de eventos.




