DECRETO N° 2006/2006

INSTITUI ROTEIRO BASICO PARA A TRAMITACAO DE CONVENIOS,
ACORDOS, TERMOS DE COOPERACAO E SIMILARES, NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERABA.

O Prefeito Municipal de Uberaba, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais,
com apoio no inciso IV do artigo 88 da L.O.M, Lei Federal n° 8.666/93 com as alteracdes da
Lei n°® 8.883/94 e da Lei n° 9.648/98 e disposi¢des insitas na Constitui¢cdo Federal,

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto institui normas e procedimentos para a
celebracdo de convénios, acordos, termos de cooperacdo e similares, no ambito da Prefeitura
Municipal de Uberaba.

Paragrafo unico. Ficam excluidos do procedimento instituido
por este Decreto os atos que versarem sobre:

I - doagéo;

IT — permissdo gratuita ou onerosa de bens méveis ou imoveis;
III - concessao;

IV - cessdo de bens moveis;

V - consignagao.

DA TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 2°. Todas as solicitacdes de que trata o art. 1° deste Decreto
quando dirigidas as Secretarias afins ou ao Prefeito Municipal serdo, previamente,
protocoladas e autuadas sob a forma de processo, no prazo de 02 (dois) dias tteis, no setor de
Protocolo da Prefeitura Municipal, salvo se expressamente constituirem parte de outro libelo.

§ 1°. No ato da autuagdo o pedido devera ser acompanhado das
seguintes documentacoes:

I - Oficio direcionado ao Prefeito;

II - Cartdo do CNPJ da Entidade;

III - Plano de trabalho (contendo cronograma fisico financeiro
de desembolso, se for o caso); (ANEXO I)

IV - Se o convénio versar sobre constru¢do/reforma — Escritura
do Imovel;

V - Estatuto Social (Registrado em cartério) ou Contrato Social;



VI - Ata de nomeacdo dos representantes legais (registrado em
cartorio);

VII - Certiddo Negativa de débitos — INSS;

VIII - Certificado de Regularidade perante o FGTS;

IX - Certiddo negativa de débitos municipais;

X - Comprovacdo via declaragdo da propria entidade de que ndo
utiliza ou beneficiou, direta ou indiretamente, ou tenha sido autuada nos ultimos 05
(cinco) anos pela utilizacdo de médo de obra infantil, bem como tenha reiteradamente
infringido as normas gerais de protecdo ao trabalhador adolescente ou que tenha sido
autuado no ano em curso ou anterior por infracdo a normas de seguranca e saide do
trabalhador menor de idade e que também tenha dificultado o acesso a escola, nos termos
dos artigos 1° e 2° da Lei Municipal n° 8.877/2003, c/c o artigo 7°, inciso XXXIII da
Constitui¢ao Federal,

XTI - Termo de Aprovacdo do Plano de Trabalho pelo CMAS, no
caso de entidades com atividade na area de assisténcia social;

XII - Copia do Certificado de Inscrigdo no CMAS.

§ 2°. As folhas 2/3 e 3/3 constantes do Anexo I, mencionado no
inciso III deste artigo, somente deverdo ser preenchidas quando se tratar de repasse de
recursos.

§ 3° Ap6s autuado, o pedido serd encaminhado a Secretaria afim
para, no prazo de 03 (trés) dias uteis, fazer a conferéncia da documentacio acostada, devendo
informar no processo a vigéncia, o valor do convénio, se houver, e se o desembolso financeiro
serd em parcelas ou em quota Unica e a dotacdo orcamentdria, fazendo no mesmo ato a
declaracdo de existéncia de saldo or¢gamentério.

Art. 3°. Em seguida o processo deverd ser enviado a Chefia de
Gabinete para despacho do Prefeito Municipal que autorizard ou ndo sua tramitag¢do no prazo
de 04 (quatro) dias tteis.

Art. 4°. Negada a tramitag@o, o processo serd arquivado e a
Secretaria afim competird dar ciéncia a respectiva entidade, com a devida justificacdo no
prazo de 02 (dois) dias tteis, e, se autorizada, serd dado prosseguimento ao feito.

Art. 5°. A Chefia de Gabinete encaminhard a Secretaria
pertinente para parecer técnico e juridico quanto a viabilidade do pedido no prazo de 03 (trés)
dias tteis e, sendo afirmativa, a elabora¢do do convénio e a confec¢do do extrato para
publicacdo no Didrio Oficial do Municipio — Porta-Voz.

§ 1° O processo serd encaminhado a Procuradoria — Geral para
parecer juridico e respectiva elaboracdo do convénio quando a Secretaria afim ndo contar com
assessoria juridica prépria para efetivar tal procedimento, obedecendo o mesmo prazo previsto
no caput deste artigo.

§ 2° No convénio devera constar o numero do Processo
Administrativo.



Art. 6°. Apds confeccionado, o convénio retornard a Chefia de
Gabinete para, no prazo de 04 (quatro) dias, apor a assinatura do Chefe do Executivo e do
convenente, nesta ordem.

Art. 7°. Colhidas as assinaturas, a Chefia de Gabinete remeterd o
convénio a Secretaria afim para que sejam empenhados os recursos, no prazo de 02 (dois) dias
uteis para atendimento ao objeto do ajuste.

Art. 8°. Somente apdés tomadas as providéncias
supramencionadas, a Secretaria da Fazenda, no prazo de Ol (um) dia util, promoverd a
liberagdo financeira prevista no cronograma de desembolso e efetuard o registro do pagamento
nos autos.

Art. 9°. Concluido o convénio, a Secretaria Municipal da
Fazenda manterd o processo em arquivo pelo prazo de dois (02) anos, sendo que, decorrido
este periodo, o encaminhara para o Arquivo Geral do Municipio .

Paragrafo unico. Antes de arquivado, o setor responsavel
devera enviar cépia do convénio ou Termo Simplificado e seus aditivos e plano de trabalho
para:

a) Controladoria Geral;
b) Procuradoria Geral.

Art. 10. A Secretaria afim é competente para a fiscalizacdo,
acompanhamento, monitoramento e o controle da vigéncia do convénio pertinente a respectiva
pasta.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11. O Convenente devera remeter a Controladoria-Geral do
Municipio, via setor de Protocolo, a Prestacdo de Contas entre os dias 15 (quinze) e 20 (vinte)
do més subseqiiente ao recebimento do recurso e, sendo em quota tnica, no prazo maximo de
30 (trinta) dias ap6s o término da vigéncia do Convénio.

§ 1° O setor de Protocolo encaminhard a Prestacdo de Contas
com todos os documentos anexos a Controladoria-Geral no prazo de 01 (um) dia util para a
devida andlise.

§ 2° As Prestacdes de Contas deverdo ser instruidas com os
seguintes documentos:

I - Relagdo detalhada das despesas; (ANEXO II);
IT - Extrato bancério do periodo;



III - Demonstrativo de Aplicacdo Financeira (ANEXO III)

IV - Cépia devidamente autenticada dos documentos fiscais ou
equivalentes, comprobatorios das despesas realizadas, devendo as faturas, recibos, notas
fiscais e quaisquer outros documentos ser emitidos em nome da entidade e por esta atestado
quanto a prestacdo ou entrega satisfatoria dos servigos ou materiais.

V — Relatério fotografico do acompanhamento de cada fase da
obra, se for o caso;

VI - Comprovante de recolhimento de recursos nio utilizados,
se for em parcela unica;

VII - Relatério de Cumprimento do objeto para a Prestacdo de
Contas expedida pela Secretaria afim;

VIII - Declaragéo do presidente da entidade do cumprimento do
Plano de Trabalho.

§ 3° Os pagamentos serdo feitos através de cheques nominais,
cujas copias deverdo ser anexadas na prestacio de contas no prazo e nas condigdes
estabelecidas no caput deste artigo.

§ 4°. Os documentos originais referidos no inciso IV deste
pardgrafo, serdo mantidos em arquivo em boa ordem, no préprio local em que forem
contabilizados, 4 disposi¢do dos Orgidos de Controle Interno e Externo, pelo prazo de 5
(cinco) anos, contados da aprovagdo da Prestagdo ou Tomada de Contas, do gestor do 6rgdo
ou entidade concedente, relativa ao exercicio da concessao.

§ 5° Na hipétese de o Convenente utilizar servicos de
contabilidade de terceiros, a documentacdo deverd ficar arquivada em suas dependéncias, pelo
prazo fixado no paragrafo anterior.

Art. 12. Os documentos previstos no inciso Il do § 1° do art. 2°
e nos incisos I e Il do art. 11 serdo apresentados em formuldrios disponibilizados pela
Secretaria afim e pela internet, conforme modelos integrantes no presente Decreto.

Art. 13. Quando a prestagdo de contas ndo for encaminhada no
prazo convencionado, a Controladoria-Geral do Municipio, no prazo de 04 (quatro) dias tteis,
notificard a entidade, dando o prazo méaximo de 15 (quinze) dias, prorrogdvel por igual
periodo por justo motivo, para sua apresentacdo ou recolhimento dos recursos, incluidos os
rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro, acrescidos de juros e corre¢cdo monetdria, na
forma da lei.

§ 1° Constatada a irregularidade ou inadimpléncia na
apresentacdo da prestacdo de contas parcial, a Controladoria comunicard a Secretaria da
Fazenda que suspenderd imediatamente a liberagdo dos recursos e notificard a entidade, no
prazo de 01 (um) dia 1til da data do recebimento, dando-lhe o prazo maximo de 15 (quinze)
dias para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo.



§ 2° O Convenente fica obrigado a restituir ao Poder Publico o
valor transferido correspondente a parcela recebida ou se quota tnica o valor total, acrescido
de juros legais, e atualizagdo monetaria, nos seguintes casos:

a) quando nao for executado o objeto do Plano de Trabalho no
prazo previsto pelo convénio;

b) quando ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de
contas parcial ou total;

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da
estabelecida no Plano de Trabalho.

Art. 14. Aprovadas as contas, a Controladoria-Geral do
Municipio encaminhard a Secretaria Municipal da Fazenda para arquivamento, em apenso ao

processo do respectivo convénio, nos termos previstos no artigo 9° deste Decreto.

Paragrafo vdnico. A Controladoria-Geral deverd comunicar a
Secretaria afim da aprovagéo ou rejeicdo da prestacdo de contas.

Art. 15. Os efeitos deste Decreto entram em vigor na data de sua
publicacio.

Prefeitura Municipal de Uberaba, 18 de agosto 2.006.

Anderson Adauto Pereira
PREFEITO MUNICIPAL

Joao Franco Filho

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO



