DECRETO N° 819/2009

Altera o Decreto n°® 1.059, de 16/12/2005, que dispde sobre a estrutura organizacional
da Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Uberaba, e d& outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Uberaba, no uso das atribuicbes que lhe confere o art. 88 VII
da Lei Orgéanica do Municipio e considerando o disposto na Lei Delegada n° 05, de
03/12/2005, alterada pela Lei Delegada n°® 13, de 29/12/2005, pela Lei n° 10.740, de
01/05/2009, e pela Lei n® 10.826, de 16/10/2009,

DECRETA:

Art. 1°. O art. 4°, a Subsecéo Il da Secao Il do Capitulo V, os
arts. 6° e 11, a Subsecao lll da Secao Il do Capitulo V, os arts. 17 e 20, a Secédo IV do
Capitulo V, os arts. 35, 37 e 38, todos do Decreto n° 1.059, de 16/12/2005, passam a
vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 4°. A Secretaria Municipal de Administracdo tem a
seguinte estrutura organica:

- ..:
b) Departamento Central de Aquisicbes e Suprimentos: (NR)
c) Departamento Central de Gestdo e Manutencdo da

Frota:(NR)

1.

2....

3. Sec¢éao de Oficina. (AC)

d) Revogado

1. Revogado

V-

1. ..

2. Sec¢dao de Protocolo e Comunicacao; (NR)

3. ...

VI - Departamento Central de Documentacdo e Arquivos.
(AC)

Secéo
Subsecéo Il

Do Departamento Central de Aquisi¢cdes e Suprimentos (NR)

Art. 6°. ...
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l-...

Il - definir diretrizes e normatizar as atividades relativas a
gestdo de patrimbnio mobilidrio e imobiliario, compras, estoques, transporte,
manutencdo da frota, bem como a manutencdo e conservacdo das instalacdes do
Centro Administrativo; (NR)

Art. 11. O Departamento Central de Aquisicbes e
Suprimentos esta diretamente subordinado a Diretoria Central de Recursos Logisticos
e Patrimbénio e tem a finalidade de estabelecer e gerir sistemas estratégicos de
compras, licitacdo e administracéo de suprimentos, competindo-lhe: (NR)

l-...

Il - coordenar e supervisionar a aplicacdo das politicas e
diretrizes estabelecidas para os sistemas de compras, licitacdes e suprimentos; (NR)

Subsecao I
Do Departamento Central de Gestdo e Manutencao da Frota (NR)

Art. 17. O Departamento Central de Gestdo e Manutencéo
da Frota esta diretamente subordinado a Diretoria Central de Recursos Logisticos e
Patrimonio e tem a finalidade de estabelecer instituir, implantar e gerir o sistema de
administracéo da frota de veiculos do Municipio, competindo-lhe:(NR)

- ..

VIl - programar, controlar e supervisionar a execucdo da
manutencao preventiva e corretiva da frota de veiculos e equipamentos da Prefeitura;
(NR)

VIII - propor a¢cbes que concorram para a reducdo de custos
da frota, através da manutencdo preventiva e da substituicdo de veiculos e
equipamentos cuja manutencdo corretiva seja um indicativo para tal procedimento;
(AC)

IX - requisitar junto a Secédo de Suporte Automotivo as pecas
e acessOrios necessarios a manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos e
equipamentos da Prefeitura; (AC)

X - manter controle da entrada, estadia e liberacdo dos
veiculos e equipamentos que deram entrada no Departamento; (AC)

Xl - emitir relatérios sobre os trabalhos realizados pelo
departamento, para que 0os mesmos sejam encaminhados aos 6rgdos interessados;
(AC)

XIl - programar e supervisionar a execucao das atividades
de lavagem, lubrificagcéo, conservacao e borracharia dos veiculos da Prefeitura; (AC)

XIII - executar outras atividades correlatas. (AC)

Art. 20. Revogado.
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Art. 35. ...

VII - revogado;

VIII - coordenar e executar as atividades relacionadas com a
administracdo de recursos humanos, material, transporte, documentacao,
comunicacao, servicos gerais e de informatica, no ambito da Secretaria; (NR)

Subsecéo |
Da Secao de Gestéo de Pessoal

Subsecéao Il
Da Secéo de Protocolo e Comunicacéo (NR)

Art. 37. A Secdo de Protocolo e Comunicacdo esta
diretamente subordinada ao Departamento de Planejamento Gestdo e Financas e tem
como finalidade executar as atividades de protocolo central de processos e
comunicacédo no ambito da Prefeitura, competindo-lhe: (NR)

[ - ...
Il - controlar as atividades de recebimento, expedicao,
classificacdo e movimentacao de processos relativos a Prefeitura; (NR)

VI - revogado;
VII - revogado;
VIII - revogado;
IX - revogado;

Subsecao IV A (AC)
Do Departamento Central de Documentacéo e Arquivos (AC)

Art. 38 A. O Departamento Central de Documentagdo e
Arquivos estd diretamente subordinado ao Gabinete do Secretério e tem a finalidade
de realizar a implantacdo, a coordenacdo, o gerenciamento e a normatizacdo da
Gestdo Sistematica de Documentos e Informag¢des no ambito da Administracdo Direta
e Indireta do Poder Executivo Municipal, competindo — Ihe: (AC)

| - recepcionar, preparar e arquivar 0os processos e demais
documentos cuja natureza ndo seja de uso corrente; (AC)

Il - instituir, implantar e supervisionar a tabela de
temporalidade de documentos; (AC)

[l - prestar atendimento as solicitagbes relativas o0s
documentos arquivados; (AC)

IV - instituir, implantar e supervisionar o sistema de
digitalizacdo de documentos; (AC)
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V - exercer as atribuicbes previstas na Lei n°10.082, de
30/11/2006 (AC)
VI - exercer outras atividades correlatas.” (AC)

Art. 2°. Revogados os atos em contrério, os efeitos deste
Decreto entram em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Uberaba, 27 de outubro de 2.009.

Anderson Adauto Pereira
PREFEITO MUNICIPAL

Antdnio Sebastido de Oliveira
SECRETARIO M. DE GOVERNO

Ré&mulo de Souza Figueiredo
SECRETARIO M. DE ADMINISTRACAO



