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PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERABA
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO - SEPLAN

CONSULTA PREVIA
MANUAL DO SISTEMA

Sobre o Sistema de Consulta Prévia:

Ficha de consulta prévia de licenca e localizacao

A ficha de consulta prévia tem por finalidade informar se a atividade pode ser exercida no
local pretendido, segundo as leis de zoneamento e uso e ocupacdo do solo urbano do
municipio. A ficha deve ser solicitada pelo Empreendedor individual (MEI) e pelos
profissionais autbnomos e para as empresas que realizaram alteracdo de atividade ou
endereco anterior a 09/09/2015.

Ficha de consulta prévia de edificacao

A Consulta Prévia para Edificagdes € um servico online, que antecede o inicio dos trabalhos
de elaboracdo do projeto e licenca para construir. Tem a finalidade de informar, com base
nas leis de regéncia, se a implantacdo do empreendimento/edificacdo em questdo, é
permitida na localizacdo pretendida, bem como os parametros a serem seguidos quando
da elaboracdo do projeto (Taxa de ocupacdo, afastamentos, e demais parametros
urbanisticos).

Elaboracao:

Departamento de Plano Diretor
Secretaria de Planejamento — SEPLAN
2019/202
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O link Cidadaos, ira direcionar a tela para o portal “Facilita tudo”, onde constam todos os
servicos digitais da Prefeitura. Sendo assim, basta clicar ou rolar a pagina até a secao
Planejamento Urbano e entéo clicar em Consulta Prévia.
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Na subsecédo Consulta Prévia, deve-se clicar novamente na opgdo Consulta Prévia,
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Ira aparecer a tela a seguir, solicitando CPF e senha para login.
OBS: Se for o primeiro acesso, € necessario rolar até o fim da pagina para realizar o
cadastro. Para se cadastrar, € necessario informar o CPF e clicar no botéo verificar.

Prefeitura Municipal de Uberaba cadastre'se

Consulta Prévia Municipal

|
Login em consulta prévia ECPF
L

Ao clicar em verificar, aparecera outros campos a serem preenchidos para conclusao do
cadastro. E necessario preencher todos os campos, e o endere¢co de e-mail deve ser
valido, isto &, deve ser um endere¢o de uma conta ativa.
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Preencha o formuldrio de cadastro

CPF Nascimento

L35 BT EIPEOT 01/05/1910

Para recuperagdo de senha
Nome

FULANO DE SICRANO TESTE

N3o utilize abreviagdes

Email
fulanodesicranoteste@aol.com.br

Telefone Celular
(34) 7777-1234 (34) 97777-1234

Senha Confirme
*sese LA A A 2 J
- Cadastrar

Ao clicar em cadastrar, aparecerd um link de confirmacdo. O link deve ser clicado

imediatamente. Ndo se deve sair dessa tela, caso contrario o cadastro ficara bloqueado e
somente podera ser liberado apés a definicdo de uma nova senha.

Cad: P

com

WEHEL DR SV MBI o seu cadastro esta vinculado no email itk @ Mo O link é valido até 01/06/2018 13:33. Fique atento a essa data, caso contrario terd que redefinir a senha.
Quase I, clique no link para validar o seu cadastro.

»
/consultaPrevia/pages/page-login-confirmacao xhtmi?s=1441&c=ffc558efb6 e—
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ApoGs confirmar o cadastro, basta informar a senha escolhida para realizar o login no
sistema.

Confirmagao de cadastro

CPF Nome
APRRIES SRR BN
Email
2 I
Cédigo
frogiietg
Senha

Preenchendo uma consulta prévia de licenca de funcionamento (MEl's, autbnomos,
feirantes ou para portadores de CNPJ sem inscricdo municipal).

IrA aparecer a tela a seguir, solicitando CPF e senha para login. Basta informar o CPF e a
senha anteriormente cadastrados, e o sistema abrira.

Login em consulta prévia

Formulario para nova solicitagao Formulario para minhas solicitagdes
o Essa opgéo do sistema vocé preenchera as informagdes necessarias e Com essa opgao vocé podera acompanhar toda a tramitagao de
para o envio da consulta. todas as suas solicitagdes.

(( == Nova solicitagdo 5 ) éE Minhas solicitagdes
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Para fazer uma nova consulta prévia, deve-se clicar em Nova solicitagao.
Na etapa “motivo da consulta”, deve-se marcar uma das seguintes opg¢des incluidas no
campo CONSULTA PREVIA ELETRONICA PARA LICENCA DE FUNCIONAMENTO:

* Inscricdo inicial — Esta opgéo é para emissdo de CNPJ e Alvara de Funcionamento
para as seguintes empresas: Microempreendedor Individual (MEI) e/ou demais tipos
de empresas que j4 tém CNPJ ativo e regular, mas ndo possuem inscricdo no
Municipio. Essa opcéo também é para as pessoas fisicas que desejam pleitear 0s
sequintes processos: Inscricdo de profissional liberal/autbnomo (para emisséo de
Nota Fiscal), inscricdo de feirantes ou para assinar e protocolar projetos de
construcdo civil junto a Prefeitura;

* Alteracdo de endereco — Esta opcdo € para alteracdo do endereco
fiscal/corporativo no cartdo CNPJ e no alvara do Microempreendedor Individual
(MEI), ou para alteracdo de endereco no cadastro do profissional liberal autbnomo
na Prefeitura de Uberaba,;

* Aberturade filial — Opcao atualmente em desuso (feito somente na JUCEMG desde
2015).

» Alteracédo e/ou inclusédo de atividade — Esta opcéo é para alteracdo de atividades
(CNAE's) no cartdo CNPJ e no alvara do microempreendedor individual (MEI) ou no
cadastro do profissional liberal autbnomo ou do feirante inscrito na Prefeitura de
Uberaba. Essa opcéo também é necesséria para todos os tipos de empresas que
desejam obter a Certiddo de Dispensa de Alvard de Funcionamento, Sanitario e

AVCB, conforme Lei Federal 13.874/2019 (Lei da Liberdade EconOmica).

ﬁ Principal > Cadastro de Solicitagbes

v}

4 | Motivo da consulta

CONSULTA PREVIA ELETRONICA PARA LICENGA DE FUNCIONAME

INSCRIGAO INICIAL

[C] ALTERAGAO DE ENDEREGO

[C] ABERTURA DE FILIAL

ALTERAGAO E/OU INCLUSAO DE ATIVIDADE
= TRONICA PARA ED

CONSTRUGAO DE EDI

O

i

O
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Ao clicar em avancar, o sistema avancara para a etapa “interessado”. Nela, € necessario
informar o CPF do responsavel pela empresa ou o CNPJ da empresa a ser alterada. Caso
0 representante da empresa também seja o usuario do sistema, basta marcar a opcao:
‘Estou realizando a consulta para o meu interesse”. Caso a consulta seja para outro
CPF ou CNPJ, sera necessario preencher todos os campos, caso contrario a consulta ndo
sera gerada.

U. Consulta Prévia  § {

ﬁ Principal > Cadastro de SolicitagGes

Y  Interessado

¢

|:| Estou realizando a consulta para o meu interesse
® crr O cnNpy

CPF

VadPRe3

Nome/Razéo Social/Fantasia

Nao utilize abreviagoes

Telefone Celular Email

Ao clicar em avancar, o sistema avangara para a etapa “Selecione o conceito e clique sobre
a imagem”. Nessa etapa € necessario_informar o formato do quarteirdo/quadra onde
funcionara a empresa ou o endereco fiscal da mesma. Em caso de dificuldade, é possivel
encontrar a  quadra/quarteirdo nos mapas do Google, pelo site
https://www.google.com/maps.

Exemplo 1: Caso o enderego a ser consultado seja “Rua Capitdo Manoel Prata, 995,
devera ser escolhido o conceito Triangulo, visto que a quadra na qual esta localizado o
imovel é formada por apenas trés ruas e, portanto, tem formato triangular.


https://www.google.com/maps
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o d
U Consulta Prévia &
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Exemplo 2: Caso o enderecgo a ser consultado seja “Rua Doutor Manoel Gongalves Abreu,
899", devera ser escolhido o conceito Retangulo, visto que a quadra na qual esta localizado
o imovel é formada por quatro ruas e, portanto, tem formato retangular.

©
U* Consulta Prévia

fr

Principal > Cadastro de Solicitagdes

Selecione o conceito e clique sobre a imagem

TRIANGULO

> TRIANGULO RETANGULO ESQUERDO

‘TRIANGULO RETANGULO DIREITO

S19Y SOp BHIRI3d
OSUOJY A OSUO]Y |9

R. Dr. Manoel Gongalves Abreu R. Dr. Manoel Gongalves Abreu

4 8
5 5
g <
b >
:
3 °
a <
g T
2 @
e £
& g
! o
R. Cel. Lane José Bemnardes R. Cel. Lane Josd
2 b
G »
& 1]
s 3
3 o
: >
5 3
< 7]

Ao clicar em avancar, o sistema avancara para a etapa “Localizagao”.
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O usuario podera preencher com o numero de identificacdo (que pode ser encontrado nos
boletos de IPTU), ou se ndo possuir essa numeracgao, basta clicar na lupa azul, ao lado do
campo “Identificagdo”, e preencher com o endere¢o. Segue exemplo abaixo:

i

& oo
[ informiar para imdvel rural
o Localizagéo Urbana @
L 5 Croqui selecionado
identificacao @ PRINCIPAL
=l = | )
> Primeira Rua
Complemento - -
] D - |
p| FERSIEE PR S PNl P @
) A
Definigbes de dreas eF-- e 5
[q| S (o A L., MG (<}
. - H : - H
Area Utilizada Segunda Rua
Area Terreno 0,00 m2 D | | I:l
DIREITA @
ESQUERDA @
FUNDO @

Caso o endereco a ser consultado seja “Rua Rio Grande do Norte, 1231, Apto. 102", basta
procurar a rua por uma das palavras-chave: Rio, Grande ou Norte. N&do se deve procurar
o logradouro pelas palavras Avenida, Rua, Alameda ou Travessa, pois o sistema ndo fara
a pesquisa!

Ao digitar-se uma das palavras-chave, o logradouro aparecera automaticamente.

10
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ApoOs selecionar o logradouro desejado, basta informar o nimero do imdével e pressionar

ENTER no teclado do computador.

Consulta Prévia

Administrac¢ao > Listagem de imdveis

| ® | @ ©

Selecione o imével desejado

RUA - RIO GRANDE DO NORTE
RUA - CIANORTE
RUA - ASANORTE

532.1106.0002.001
RUA CARAJAS JD SANTA CLARA, 399

223.0302.0001.001
RUA NAIDA ALVES, 51

532.1104.0002.001
RUA TUPIS JD SANTA CLARA, 86 C-01

532.1101.0007.001
RUA AIMORES JD SANTA CLARA, 360

223 0202 0001 001

Administragao > Listagem de im6veis

@ @ @ @ ©

Selecione o imével desejado

Logradouro

RIO GRANDE DO NORTE

412.0812.0019.001
RUA RIO GRANDE DO NORTE, 1231 AP-101

412.0812.0019.002

RUA RIO GRANDE DO NORTE, 1231 AP-10

412.0812.0019.003
RUA RIO GRANDE DO NORTE, 1231 AP-103

412.0812.0019.004
RUA RIO GRANDE DO NORTE, 1231 AP-104

412.0812.0019.005
RUA RIO GRANDE DO NORTE, 1231 AP-105

I<

(1de4-16)

Imével

< (1de4-16) >

>l

11
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Para inserir o complemento, isto €, o numero do apartamento, da sala ou da casa, é
necessario procurar na lista de enderecos relacionados ao namero informado e, apoés
encontra-lo, basta clicar no botdo azul do lado direito.

Ao clicar no botdo azul, o sistema voltara para a tela de “Localizagédo”, e restara cinco
campos em branco.

ﬁ Principal > Cadastro de Solicitagcdes

& Localizagdo

[C] informar para imével rural

Localizag#o Urbana @

Identificagéo PRINCIPAL

DR

Croqui selecionado

| —

Primeira Rua

412.0812.0019.002 @ RUA RIO GRANDE DO NORTE, N° 1231

Complemento

Defini¢bes de areas

Area Terreno

' '
Segunda Rua

—

Area Utilizada

Terceira Rua

Bairro: SANTA MARIA g

P o <m

ESQUERDA @
FUNDO @

* O campo Complemento so6 deve ser preenchido caso o complemento desejado néo
tenha aparecido na lista da etapa anterior.

« O campo Area Utilizada deve ser preenchido com a area, em metros quadrados, a
ser utilizada para o desempenho da atividade a ser consultada. Por exemplo, se a
atividade pretendida € a de dentista, devera informar a metragem do consultério; Se
a atividade pretendida € a de advocacia, devera informar a metragem do escrit6rio;
etc.

* Os campos Direita, Esquerda e Fundo devem ser preenchidos com as ruas e/ou
avenidas que formam o quarteirdo no qual esta localizado o endereco do
empreendimento: ruas a direita, esquerda e fundo do imovel. E necessario clicar nas
lupas azuis de cada um dos trés campos para a inser¢cdo dos nhomes das ruas.

12
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Consulta Prévia X

Administragdo > Listagem de logradouros

Selecione o logradouro desejado

< (1de1-3) > >l

RUAISMAEL ALONSO Y ALONSO m

RUA ISMAEL MACHADO @0
RUA ISMAEL OTSUKA @Q

K < (1de1-3) > >

ApoOs preencher todos 0s campos, a tela ficard semelhante a imagem a seguir. Entdo basta

‘ﬁ Principal > Cadastro de SolicitagGes

Localizagdo

[T informar para imével rural

Localizag#o Urbana @

Identificagéo PRINCIPAL

Croqui selecionado

421.0901.0005.002 @ RUA DR. MANOEL DE ABREU, N° 899

Complemento
Definigbes de dreas

L]

Vagihkr3xe

Terceira Rua
Quarta Rua

Area Terreno Area Utilizada

363,00 m? 25,00 m?

Bairro: PARQUE DAS AMERICAS

DIREITA
RUA ISMAEL ALONSO Y ALONSO @
ESQUERDA

RUA JOSE PEREIRA DOS REIS @
FUNDO
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clicar em Avancar para ir a proxima etapa.

OBS: Caso seja imovel RURAL, devera solicitar a opcdo de “INFORMAR PARA IMOVEL
RURAL”. E preencher os campos da mesma forma.

A proxima etapa tem como titulo “Tipo de uso”. Nao €& necessario inserir nenhuma
informacéo, pois este campo é exclusivo para Consultas Prévias para Edificacdes. Basta,
entdo, clicar novamente no botdo Avancar.

A etapa seguinte tem como titulo “Selecione as CNAES”. Nela € necessario informar as
atividades a serem exercidas e que constardo no cartdo CNPJ da empresa ou no cadastro
do profissional liberal autbnomo. Portanto, para cada atividade que o profissional pretenda
exercer, deverd ser escolhido um codigo CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades
Econdmicas) que represente o tipo de servico que sera executado pelo empreendedor.

& Consulta Prévia 1 RAFAELL ROCHA GUIMARAES

duosseplan@uberabadigital.com.br

Principal > Cadastro de Solicitagoes

Selecione a(s) cnae(s)

CNAE Selecionado
Namero
(= Nenhuma informagéo foi localizada

o L.' 3: e;:)

Descrigdo =

Cultivo de arroz

R

Cultivo de milho

Cultivo de trigo

Cultivo de outros cereais ndo especificados anteriormente

00000

Cultivo de algodéo herbaceo

BB 1< < (1de266-1329) > >l

O Microempreendedor Individual (MEI), deve informar apenas os CNAE's previstos na
tabela do MEI, conforme Resolugéo Federal CGSN 94/2011. A tabela do MEI, com a lista
de atividades, profissdes e oficios e seus respectivos CNAE's, pode ser consultada através
do link: <http://is.gd/tabelamei>.

Os profissionais liberais, autbnomos e feirantes, por sua vez, podem escolher os CNAE's
mais adequados para a sua atividade consultando o site do IBGE
(https://concla.ibge.gov.br/busca-online-cnae.html), o seu contratante ou a sua
entidade de classe.

14
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Tabela de Atividades Permitidas no MEI

'(l;abela c}e Atividades permitidas no MEI CNAE Descriio da subclasse CNAE

cupacao
Elemc1st.a.Em Residéncias E Estabelecimentos 4321-5/00 |Instalacio E Manutencio Elétrica
Comerciais
Encadernador(A)/plastificador(A) 1822-9/01 [Servicos De Encadernagao E Plastificacdo
Encanador | 4322-3/01 |Instalagdes Hidraulicas, Sanitarias E De G4s
e i acna 2/aq |Outras Atividades De Servicos Pessoais Nao

& =X
Selecione a(s) cnae(s) Selecione a(s) cnae(s)

Numero Numero CNAE
bbb LA o = Nenhuma
4322301 ‘ 0 ‘ hidraulicas|
Descrigdo = Descrigdo =
Instalacdes hidraulicas, sanitarias e de gas 0 Instalagdes hidraulicas, sanitarias e de gas O

BB i< < ader-ny > o B i< < (de1-n > >l

Sendo assim, basta procurar a atividade no sistema, digitando o nimero do CNAE (sem
barra ou traco) no campo Numero ou digitando as palavras-chave no campo CNAE. Para
gue o sistema faca a busca, deve-se pressionar o botdo ENTER. Para prosseguir com o
preenchimento, basta clicar no botao “V”. O sistema perguntara se a atividade sera exercida
como ambulante. Se o empreendedor deseja exercer a atividade em um imével fixo, devera
selecionar a opcdo NAO. Entretanto, se o mesmo pretende exercer a atividade
externamente ou de porta-a-porta, devera selecionar a op¢éo SIM, e apds, clicar no botdo
OK.

15
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QOutras informagdes para cnae X

Deseja informar o cnae como ambulante?
Nao

Apos clicar em OK, aparecera uma tela semelhante a imagem abaixo. Basta, entéo, clicar
em Avancar, ou adicionar novos CNAE's repetindo os procedimentos descritos nesta

Q%” Selecione a(s) cnae(s)
CNAE Selecionado
9] Numero CNAE
o T R Instalagtes hidraulicas, sanitarias e de
‘ 0 \ hidraulicas @ is
H — -
LN Descrigdo =

El Instalacdes hidraulicas, sanitarias e de gas °

> Bl < < ade1-n > >l

pagina.

A proxima e ultima etapa tem como titulo “Finalizar e enviar’. Antes de clicar na opgéo
ENVIAR, é obrigatério selecionar o campo: Declaro que as informacdes por mim
fornecidas constantes deste documento sdo verdadeiras. O campo “Observacao” é
opcional, entretanto, € altamente recomendavel que os requerentes que pretendam realizar
atividades pouco conhecidas, e/ou atividades que sao exercidas externamente, descrevam
a forma em que se deseja exercer um determinado servico.

16
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Importante: O campo “Observacdo” € obrigatorio para feirantes. Nele devem ser
informados os produtos que serdo comercializados na banca, assim como a lista de feiras
para a qual o profissional deseja obter autorizacdo da SAGRI.

a0

4¥ Finalizar e enviar

Declaro que as informag&es por mim fornecidas constantes deste documento s&o verdadeiras

.. Observagéo
25

3

Importante: Caso haja algum campo nao preenchido nas telas anteriores, a Consulta
Prévia ndo sera enviada, e aparecera, em vermelho, a informacéo pendente.

o FUNDO: valor obrigatério X

Finalizar e enviar

%o

Declaro que as informagdes por mim fornecidas constantes deste documento sdo verdadeiras

3

Observacéao

D

2
1

17
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Se ndo houver nenhuma pendéncia, ao clicar no botdo ENVIAR, aparecera na tela o
namero de protocolo correspondente a consulta realizada. Esse numero sera util para
localizar a consulta no sistema, tanto para a impresséao por parte do requerente, como pelos
analistas da PMU, caso haja alguma davida na analise.

Consulta enviada com sucesso!

Seu(s) niimero(s) de protocolo(s):

CONSULTA PREVIA ELETRONICA PARA LICENGA DE FUNCIONAMENTO

00006189

(V4 Acompanhe a tramitagao do prcesso

Imprimindo a ficha de consulta prévia.

Ir4 aparecer a tela a seguir, solicitando CPF e senha para login. Basta informar o CPF e a
senha anteriormente cadastrados, e o sistema abrira.

Login em consulta prévia

|cPE

| Senha

Esgueci minha senha?

Formuldrio para nova solicitagdo Formulario para minhas solicitagdes

e Essa opgdo do sistema vocé preencherd as informagdes necessarias e Com essa opgdo vocé podera acompanhar toda a tramitacédo de
para o envio da consulta. todas as suas solicitagdes.

== Nova solicitagdo ;‘:E Minhas solicitagdes
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Para localizar a consulta prévia feita anteriormente e imprimi-la, € necessario clicar em
Minhas solicitagcfes. Todas as consultas feitas com um mesmo login ficam agrupadas
nessa secao.

ﬁ Principal » Minhas Solicitagbes
Legenda do protocolo: FERIDO = INDEFERIDO
K ¢ (1de1-9) >
Emissdo =
=
® 00006189 29/06/2018 { imnprimir J @
® 00006122 26/06/2018 [ imprimir | @
7
® 00005549 29/05/2018 ; imprimir ' @
® 00005307 18/05/2018  imprimir | @
® 00005306 18/05/2018 | Imprimir | @
® 00005242 16/05/2018 | 1mprimir ‘| @
® 00004958 04/05/2018 (Imprimir | @
Rl S
T
® 00004638 18/04/2018 [Imprimir J @
=
® 00002217 23/01/2018 (lmprimw | @
L s
IK < (1de1-9) > 3|

Caso tenha esquecido o numero do protocolo, basta clicar na lupa azul para verificar os
dados da consulta. Apds encontrar a consulta desejada, basta clicar no botdo Imprimir
para gerar a ficha.

Importante: Apenas a ficha impressa no botdo Imprimir € aceita como documento para
emissdo de alvara. Impressdes da tela ndo séo aceitas para abertura de processo. Caso
nada acontecga apos clicar em Imprimir, seréd necessario desativar o blogqueio de pop-ups
do seu navegador.
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/> Consulta Prévia - Windows Internet Explorer ] _=J_D_L_)_(I
6@ L4 I@ http:/fwww,uberaba.mg.gov.br/consultaPrevia/pages/page-solicitantes-solidtacoes. xhitml j :E] [z’ I_i Live Search ]Ezi
Arquivo  Editar Exibir Favog Ferramentas  Ajuda

¢ Favoritos |§g

@ Consulta Prévia l - ~ (] o= v Pagina~ Seguranca v Ferramentas ~ @~

@ Pop-up bloqueado. Para exibir este pop-up ou opg¢des adicionais, clique aqui... " Autorizar Pop-ups temporariamente

@
U~ Consulta Prévia

Ajuda da Barra de Informacdes

Principal >Minhas Sclicitagdes

Legenda do protocolo:

= INDEFERIDO

(1de1-9) > 3|

Emisséio = Situaghio v

00006189 29/06/2018 INDEFERIDO Imprimir

00006122 26/06/2018 INDEFERIDO Imprimir

a8

ApoOs desbloquear os pop-ups, basta clicar novamente no botdo Imprimir, e a ficha abrira
para impressao.

-(of

report-consultas x

Ix

&

v 3 & ©

o : A
@G | www.uberaba.mg.gov.br/consultaPrevia/reports/report-consultas

UBERABA PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERABA - MG

CONSULTA PREVIA ELETRONICA PARA LICENCA DE FUNCIONAMENTO

PRINCIPAL

Protoloco: 00006189 Emissdo: 29/06/2018 02:53

INTERESSADO
Documento: $#Epnayany Nome: RAFAELL ROCHA GUIMARAES

Email: duosseplan@uberabadigital.com.br Telefone: (34)3318-0402 Celular: (00) 00000-000

SOLICITACAO

INSCRIGAO INICIAL

LOCALIZAGCAO DO IMOVEL E CROQUIS/PLANTA DE SITUAGAO

Logradouro: RUA RIO GRANDE DO NORTE Namero: 1231
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